河北科技师范学院

硕士研究生面试工作流程
（适用于面试小组）
1. 面试组成员签订面试保密责任书；
2. 面试组成员手机静音或关机后，集中存放；

3. 面试过程需全程录音录像并由二级招生单位留存影像资料（所有成员均要在影像内）；

4. 审核面试考生身份信息（表1）；

5. 记录面试内容（表5）（提示：通知考生在指定地点等待复试结果，不要离开）；
6. 组织面试组成员打分（表4）；

7. 每个考生逐一按照4～6的步骤进行；
8. 计算考生复试各项成绩，核实无误后填写至各考生录取情况表（表3，复试成绩以上栏目内容需提前准备好）；
9. 汇总考生复试成绩，依据表3完成综合成绩单（表2）；
10. 确定拟录取名单（表6）；
11. 将面试保密责任书、表1～6交研究生招生办公室审核，审核无误后表2（1份）、表3、表6由研究生招生办留存，其他材料由二级招生单位留存。
12. 组织拟录取考生在研招网接收拟录取通知。
13. 提示接受拟录取考生关注我校研究生部官网的后续相关通知。

14. 面试结束。
